ROČNÍ PLÁN ŠKOLY  2023/2024-úprava 2.10.2023
	úkol
	termín
	místo
	odpovídá
	poznámka

	Provozní porada + pedag. porada

Práce v přípravném týdnu
Další porady budou svolávány aktuálně vzniklé situaci z důvodu pandemie
Pedagogická porada
	28.8.
28.8.-31.8.
Dle potřeby

28.8. v 8,00-12,00
	Škola , denně 8,00-14,00
Dle potřeby déle. Práce nevyžadující přítomnost   lze konat mimo školu.
	ŘŠ, 
ŘŠ+Fabiánková J.
	

	Příprava materiálů a učeben na nový školní rok
Revize plyn. spotřebičů
Příprava prostor školy po stránce technické a úklidu

Příprava testování, testovací a izolační místnosti

Kooperační schůzka ředitelek  ZŠ a MŠ

Pedag.porada
Seznámení zaměstnanců s novými vnitřními směrnicemi 
	28.-31.8. od 8,00

25.8.-6.9.
18.8.-31.8. v prac. době

----------------------
1.9. v 7,30

1.9. v 11,00

1.-15.9.
	Zš

ZŠ

Třída v přízemí

ZŠ

tělocvična

Třída v přízemí
Třída v přízemí
	Všichni zaměstnanci
Všichni zam. 
ŠKOLNICE,TOPIČ
ŠKOLNICE

Školnice, asistenti ped.

ŘŠ
ŘŠ
ŘŠ
ŘŠ
	Školnice-provoz
.

	Zahájení školního roku

+aktualizace údajů žáka

Schůzka zák. zást.žáků 1.roč. s tříd. uč.

Prohlídka školy pro žáka a zák. zást.

Poučení o škol. řádu a organizaci

KontrolaBOZP s osobou OZO + školení BOZP
	4.9. v 8,00

4.9. v 9,00-9,,30

4.9. v 9,30-10,00
4.9. 8,00-10,00
+ chybějící žáci 2.9.2022 NEBO PO JEJICH NÁVRATU DO ŠKOLY
8.9. v 8,00

	Kmenová třída 1.+2.roč.

Kmen tř. 1.+2.roč.

ZŠ

Kmen. tř. 1.+2.roč.
ZŠ +UČEBNA PŘÍZEMÍ

	AP
ŘŠ

Miklíková

Miklíková

Miklíková

Smolková
Dostálová
ŘŠ
	Dohled všichni zam. dle prac. doby
Podepsané seznámení se ŠŘ odevzdat v ředitelně do 14.9.
+ školnice

	Zprovoznění datové služby BAKALÁŘI
	4.9.-9.9. v 8,00
Dojednáno podrobně ŘŠ
	Přízemí ZŠ
	ŘŠ
	Firma Habro+ R. Halaš

	Zprovoznění přístupového systému

Úvod šk.roku2023/20204, seznámení žáků s BOZP, klasifikačním a školním řádem, rozdání učebnic, sešitů apod.
Plavání od 7.9.2022+poučení žáků před plaváním vždy před každou hodinou plavání+zápis do TK

	2.9.-9.9.
Dojednáno ŘŠ s firmou 
Cutter

4.9. 6,30-16,30

Čtvrtky od 7.9.., odjezd v 7,20
	Kmen.učeb.v příz.šatna
učebny

Městské Lázně PV
	ŠKOLNICE,SPRÁVCE
1.+2.roč.  Miklíková
3.4.+5.roč. Dostálová, Smolková+ap
ŠD Fabiánková

Miklíková, Dostálová
	podpisy v TK,

seznamy s podpisy
TK a poučit žáky o BOZ před i na akci+ dohled na 

Dohled: Miklíková Dostálová, AP

	Seznámení žáků s BOZP v odborných učebnách
ŠKOLENÍ =POSKYTOV. PRVNÍ POMOCI
Doplnění údajů o žácích v souladu s GDPR

	4.9.-11.09.

-------------------

20.9. v 12,00

	ZŠ
ZŠ+MŠ
Ředitelna 

	Vyučující jednotlivých předmětů
Třídní učitelé

	zápis v TK

seznamy s podpisy



	Vytipování žáků pro douč.

Písemné sdělení rodičům o poplatcích a příspěvcích např.KPŠ,prac.sešity,plavání, rozpis zájmových kroužků
	Do 20.9. do 10,00

20.09.-30.9.
	ředitelna

Miklíková
Fabiánková
	Vyučující jedn.před

Miklíková
Fabiánková
	

	Lékařské posudky ke vzděl. a TV- při změně osvoboz.  zdr. stavu, z plav. odevzdat
Projektový týden Pěšky do školy 

Konečná úprava měsíčních plánů učiva v rámci vyrovnání vzniklých rozdílů v osvojení učiva z distanční výuky z důvodu COVID
Písemné sdělení zák. zástupcům o úpravě obsahu vzdělávání a organizaci doučování 

 Zajištění jejich písemného souhlasu s douč.

Kontrola vypracování IVP a seznámení rodičů s IVP
Odeslání výkazu výkonů a převodů OON, ONIV
Projektový den –KPŠ-Jablíčkový den
Doplnění údajů o žácích do prog.Bakaláři

Kooperační schůzka ředitelek  ZŠ a MŠ
Třídní schůzky 
17.10.Divadlo Prostějov
Dopravní hřiště 
Drakiáda v ŠD
Poučení před Dýňobraním a stezkou
Dýňobraní, společně s MŠ vyřezávání dýní
Dýňová stezka+ veřejnost
Dopravní hřiště ŠD

HOSPITACE
BESEDA S POLICIÍ ČR, HASIČI
Poučení před podzimními prázdninami
Podzimní prázdniny
	1.-7.9. do 11,00
18.-22.9.

21.9.v 9,45
…
20.9. v 6,30-11,00
Do 21.9. 6,30-9,45

1.9.-30.9.

9.9. v 7,00
27.9.od 10,00 
1.- 15.10..
5.9.

17.10. v 13,00-17,00

17.10. 8,00
11.10. v 8,00-10,15(12,30)
Začátek akce v 7,00

18.10.v 13,30-16,00
24.10. před zahájením
24.10.dle možností
Dle epidem.situace COVID
24.10. 8,00-11,25
24.10.v 18,00-19,30
25.10v 13,30-16,30

Od 22.9.

1.-31.10  V 8,00-12,30???bude upřesněno
25.10.
26.10.-28.10.
.
.

	ředitelna
ředitelce školy
Odevzdat v ředitelně návrartu
Odevzat v ředitelně
ředitelna

ředitelna
ředitelna
ŘŠ
Návrh organizace a programu odevzdat v ředitelně  

ředitelna
.
V MŠ
ŠKOL. 
Japonský sen
1.-5.roč.
učebny

DDH PV
hřiště
tělocvična
tělocvična

ZŠ+Hrubčice
Prostějov

ZŠ
UČEBNA1.PATRO
Učebny+ŠD
Příprava projektového dne Vánoce

	1..ročník
Miklíková
Fabiánková 
Učitelé +AP
Dostálová
 Dostálová
Třídní učitelé+ŘŠ
ŘŠ

ŘŠ
Dostálová
ŘŠ
Všichni zaměstnanci

Formánková
Fabiánková

Vyučující na místě,
Miklíková
Miklíková
Fabiánková

ŘŠ
ŘŠ
Miklíková

Fabiánková
Vyučující daných předmětů v poslední vyuč. hodině+zápis do TK
TU+vych
Fabiánková

	Dohled :
Fabiánk. Blažková, Formánk.,Dostálová, Miklíková
Dohled :

Fabiánk. Blažková, Formánk.,Dostálová, Miklíková
.
Dohled :. Blažková, Formánk., Miklíková
Dohled : Blažková, Formánk.,Dostálová
Dohled: Fabiánková+AP
Dohled :

Fabiánk. Blažková, Formánk.,Dostálová, Miklíková
Dohled: všichni přítomní zaměstnanci 
Dohled:Fabiánková, Blažková
Dohled:

Miklíková Blažková Formánková

Zápis do TK
Dohled všichni zaměstn.
zpracují všichni ped.prac, kteří nečerpají dovolenou


	Porada pedag.pracovníků

Hanácké vdolek
Žáci neúčastnící se Starostova Vdolku
Koncert Marbo
Divadlo Prostějov
	1.11.v 6,00
??? 11.v 7,00-13,00
……11 v 7,30-13,00
…….dle Covid
Datum 19.12. v 9,00 a dle COVID
	Vrbátky
ZŠ Hrubčice
tělocvična

Městské divadlo

Prostějov
	ŘŠ
Dostálová
Miklíková
ŘŠ
Běhalová
	Všichni ped.pr.

Dohled : Blažková, Formánk.,Dostálová
Dohled :. Blažková, Formánk., Miklíková
Dohled : Blažková, Formánk.,Dostálová
DohledDostálová,  Blažková
Dohled: Běhalová, 
Formánková
Dohled: Blažková
Běhalová
+AP

	Rozsvěcování vánočního stromu na obci
	3.12. v 16,00
	U zvonice
	Fabiánková

	dohled Fabiánkov


	Aktiv vých. poradců+školení
	
	Prostějov
	ŘŠ
	

	5.12. Mikulášská nadílka
	5.12. v 10,00
	Učebna přízemí
	ŘŠ ve spol. s ZŠ Bedihošť,Fabiánková + KPŠ

	Dohled:Formánková, Blažková, Dostálová

	Roční prověrka BOZP
	…….11. v 8,00
	prostory

školy
	ŘŠ +OZO
	

	Kontrola přehledu kontrol.vyšetření v PPP a SPC                   7.12.

	 Projektový den Vánoce+Vánoční besídka
Poučení žáků před projektovým dnem

Poučení před vánočními prázdninami
	22.12. v 8,00-10,00
10,45-12,00

22.12.

22.12.
	Přízemí + ŠD
Tělocvična

Učebny

učebny
	Formánková
Blažková
Tříd. uč.a vyučující první hodinu
Tříd.uč.a vyučujícíc posled. hodinu
	Dohled, Dostálová, Formánková, Blažková
Zápis do TK

Zápis doTK

	Inventarizace-kontrola majetku podle položek, návrhy na vyřazení
Inv. seznam vybav. tříd+ konzult.návrhů 
VÁNOČNÍ PRÁZDNINY 
Třídní schůzky
	18.12.-22.12,do 12,00 
Komplet.dokončení inv. Do 20.1.2023
20.12.
23.12-2.1.
9.1.v 16,00(+plán karnevalu)
	Prostory školy
Ředitelna
Učebny školy
	vyučující,vychovatelka,asistent,školnice
ŘŠ
Dovolená,náhradní volno studijní volno, 
Všichni zaměstnanci
	

	Pololetní prověrky

Pedagogická porada 

Třídní schůzky

Odevzdání ped. dokum.+hodnocení za1.pol.
Kontrola pedagogické dokumentace A 


	15.-23.1.
23.1. v 6,00

17.1.v 13,15-16,30
23.1. v 6,00
23.1. v 10,00
23.1.2023 v 10,00
	Učebny
Ředitelna

Ředitelna
Ředitelna

ředitelna
	Všichni vyučující
Třídní učitelé+AP
Všichni vyuč.  s uzavřenou klasifikací
TU + ŘŠ
	Kontrola zápisů v TK, katalog.listech, ŽK, IVP, VYHODNOCENÍ PO

	Hlášení fin.prostř. a požadavků na platy rozpočet 2024

	2.1.-4.1.
	ředitelny
	ŘŠ
	VÝKAZ

	Výdej výpisu z vysvědčení
	31.1. posled. Vyuč.hod.
	učebny
	TU
	

	Poučení před pololetními prázdninami

	1.2.2024
	učebny
	Vyučující+ vychovatelka

	všichni ped.pr.+
záznam v TK

	Pololetní prázdniny
	2.2.2024

	
	Čerpání dovolené
	

	Školička nanečisto s MŠ
	26.2-25.3. PON
	Třída 1.ročníku+ŠD
	ŘŠ+Miklíková+ŠD
	MiklíkováAP+Fabiánková

	
	
	
	ŘŠ,TU 1.ročníku, vychovatelka
	nápomocni všichni přítomní zaměstnanci

	Schůzka zák.zást. předškoláků
	25.3. v 16,00
	Kmen. u.1.roč.
	Uičtelka 1.ročníku
	

	
	
	
	
	

	kontrola vyšetření v PPP a SPC
	29.1. v 12,.00
	ředitelna
	TU+ŘŠ
	

	
	
	
	
	

	Poučení žáků před jarními prázdninami
Jarní prázdniny
Podání přihlášek ke studiu - denní forma vzdělávání

karneval KPŠ dle COVID
	8.3.2024
11.-15.3.2024

---------------------

24.2.??

Termín bude upřesněn
	učebny
gymnázia
tělocvična
	Vyučující, kteří učí poslední hodinu v daném ročníku
Dovol. Náhrad.volno, studijní v.
Vých. poradce
KPŠ+ topič,správce
	zápis v TK
ped.prac.
Dohled  bude upřesněn

	Divadelní představení PV
	Termín neupřesněn-březen 
	Městské div PV
	Blažková
	Dohled
Dostálová
Formánková, Blažková

	Den otevřených dveří ve výuce
Poučení před projekt.dnem

Projektový den Hled.velik.beránka

Poučení před velikon. práz

Velikonoční prázdniny
Zápis do 1.ročníku
Doplnění výkaznictví MATRIKA

	20.3. v 8,00-11,30
28.3.v 7,45-8,00
28.3.. v 7,45

28.3.
29.3.-1.4.2024
3.4. v 13,30-17,30
1.-15.4.
	učebny
Učebna 
Hrubčice a okolí

Učebny+ŠD
učebna příz.
ředitelna
	Vyučující
Miklíková
Fabiánková
Dostálová, Miklíková+Fabián.
+ŘŠ

Řš+VY\UČ.1.ROČNÍKU

ŘŠ
	zápis v TK

zápis do TK

dohled:učitelé+AP
zápis do TK
Miklíková

	přehled kontrolních vyšetření z PPP a SPC
	23.4.
	
	TU+ŘŠ
	

	Kontrola pedagogické dokumentace
	20.4. v 12,00
	učebny
	vyučující
	

	testování žáků Kalibro
Pedagogická porada

Třídní schůzky
O STAROSTŮV VDOLEK
	Dle termínu v zásilce
16..4. v 6,00
16.4. v 13,00-16,30
Duben??…….. v7,15-13,30
	učebny
Ředitelna
ředitelna

 učebny

ZŠ DUBANY
	Vyučující JČ, JA, M, PŘ, VL
ŘŠ
ŘŠ+školnice

Třídní učitelé

VIZ LISTOPA 2023
	VŠICHNI PED.
Všichni  pedagogové

Dohle: viz 11/23

	Projekt.vyučování Zdravá pětka
Poučení před projektovým dnem Den Země
Den Země
Den dětí

DOPRAVNÍ HŘIŠTĚ
Soutěž Funny Bunny
Program s hasiči nebo Policií ČR, popř. IZS
	19.4.
19.4.

19.4.v 8,00
19.4. v 9,00
Změna Dostálová
31.5. Olomouc?? (KPŠ)
……6. v 6,55-12,30bude upřesněno
??? květen
……6...bude upřesněno
	učebny
Prostory školy nebo projekt mimo školu
ZŠ Bedihošť
Bude upřesněno
	Formánková
Dostálová, Fabiánková
Fabiánková.,Dle výběru projektu
Miklíková
ŘŠ+Dostálová

	Dohled všichni
Dohled

Všichni

Dohled bude upřesněn

Dohled:
Miklíková+AP

Dohled: Miklíková+AP
Dohled:
Blažková
Dostálová

	Hospitační činnost
	2.pol.
	
	ŘŠ,
	

	Představení pro rodiče Den matek
	4.6. v 16,00 bude upřesněno
	tělocvična
	Miklíková, Formánková
	Dohled: všichni zaměstn.

	Den domácích mazlíčků
	21.6.??
	ŠD
	Fabiánková
	Dohled Fabiánkov +AP

	FOCENÍ
Pohár Starostů Olšany
Změna místa??
Prověrky
Pedag- porada
Koncert Marbo společně s MŠ
	…..5.v 12,00 bude upřesněno
22.5.-29.5- od rána do 14,00 dle pokynů organizátora bude upřesněno
Žáci, kteří nejednou do Olšan budou mít výuku s p. uč. Dostálovou
10.-18.6.
19.6. v 6,00
27.6.???v 10,00(bude upřesněno)
	škola
bude upřesněno
učebny
ředitelna
tělocvična
	Dostálová
Miklíková
Dostálová
Vyuč.předmětů
ŘŠ
ŘŠ
	Dohled

Dostálová+AP
Dohled: Miklíková+AP+zdravotník
zápis v TK
dohled: Dostálová+ AP bude upřesněn dle potřeby
.
Všichni ped.pr. Včetně návrhů klasifikace

Dohled

FormánkoBlažkoá

	Třídní inf. o ŘV nebo akcích RODIČŮM 
Odevzdávání učebnic

Sportovní olympiáda
Lesní pedagogika-bude upřesněno
Exkurze 
Uzavření klasifikace a odevzdání podkladů pro vysvědčení
	13.6.v 13,15-16,30
24.6. v 7,45-9,45.hodin
24.6. v 10,00-12,30

Bude upřesněno dle nabídky
25.6. v 7,30 odj. 
25.6. v 10,00
	Ředitelna Učebny
učebny

hřiště

Bude upřesněno
Olomouc Dům přírody??(KPŠ)

…………bude upřesněno
ředitelna
	ŘŠ

Vyučující daných předmětů
Dostálová
Miklíková
Fabiánková
Blažková
Třídní učitelé+vyuč.
	Včetně návrhů klasifikace
Dohled:

Dostálová, Miklíková

Formánko

Blažková, Fabiánkov
DOHLED

Bude upřesněn
Dohled:

Dostálová, Miklíková

Formánko

Blažková, Fabiánkov



	Kontrola pedag. dokumentace
Exkurze Modrá(KPŠ)

	25.6. v 12,00
26.6. OD RÁNA
	Ředitelna
Modrá, Velehrad
	TU+ŘŠ
Dostálová

	Dohled:

Dostálová, Miklíková

Formánko

Blažková, Fabiánkov



	Olympiáda starostů SOBOTA

	?????.června- bude upřesněno
	Bude upřesněno
	Miklíková Blažková
	Dohled 

Miklíková Blažková

	Vítání občánků
Poučení před prázdninami
Vydávání vysvědčení
	????v 14,00-bude upřesněno
30.6.

30.6.
	Obecní úřad
učebny
	Fabiánková
TU

TU
	Dohled Fabiánková
Zápis do ZK

	
	
	
	
	

	Provozní porada
	30.6. v 10,00
	ředitelna
	ŘŠ
	školnice

	Dopravní hřiště ZŠ 1.-5.roč.
Dopravní hřiště ŠD

Projektový týden-
	????.6. v 6,55-12,30-termín bude upřesněn
……..v 12,15
24.6.-30.6.
	DDH PROSTĚJOV
DDH PROSTĚJOV
Olomouc. kraj
	Miklíková
Fabiánková 
společně
	Dohled 
Formánková
MiklíkováBlažková
Dohled

FabiánkovFormánko
Dohled bude upřesněn

	Poučení před případným ŘV  
Poučení žáků před PRÁZDNINAMI
Vydávání vysvědčení a rozloučení s páťáky na obec. úř.
	PŘEDCHOZÍ den před vyhláš.ŘV
PŘEDCHOZÍ den před vyhláš.ŘV
30.6. v 9,00
	Inf. rodičům o 
Učebna 
Obec. úř.??
	ŘV lístečky
Fabiánková
Vyučující  daných předmětů +ŠD
	Zápis do TK
Zápis do TK



	pedagogická rada a provozní porada
	30.6. v 10,00
	Ředitelna
	ŘŠ
	všichni

	Uzavření TK  a Tří.výk.

přehled kontrolních vyšetření z PPP a SPC
	30.6. v 13,00

24.6. V 10,00
	Ředitelna

Ředitelna
	TU

TU
	

	Odevzdávání učebnic
	24.6.2022
	učebny
	 Dostálová
	Přenést do kabinetu + nachystat hromádky pro roč.na š.r2024/25

	ROZPIS 
Projektových dnů

	24.6. od 7,45 do 14,00
25.6. od 6,55. do 14,00
26.6. od 7,45do 14,00
27.6. od 6,55 do 14,00
28.6. od 7,45 do 9,00
.
	UČEBNICE,
OLOMOUC
MODRÁ
MARBO
vysvědčení

	ŠKOLA
	Všichni „
Dohled:

Dostálová, Miklíková

Formánko

Blažková, Fabiánkov



	
	
	
	
	

	Archivní práce
	27.6.-1.7.
	Archiv školy
	Fabiánková
	

	Uzavření dokumentace, Úklid kabinetů, kontrola stavu pomůcek, oprava pomůcek
	27.-28.-30.6.
27.-28.6.

	ředitelna

Prostory školy
	TU +VYCH.
všichni vyučující

	hlásit v ředitelně stav

	Hlavní prázdniny

Přípravný týden

Provozní a pedagogická porada
	1.7.-31.8.
22.8-31.8.

31.8. v 9,00
	ZŠ


	všichni zaměstnanci školy
	


Případné změny budou upřesněny doplněny na volné linky a do kalendáře popř. na nástěnku v kuchyňce pro zaměstnance a v ředitelně školy.  Schváleno v Hrubčicích 1.9.2023 ředitelkou školy

Úpravy BUDOU provedeny v průběhu šk. roku 2023/2024 ředitelkou školy dle aktuální situace a nabídky.

Mgr. Radmila Smolková

Seznámeni:

